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1. Riktlinjer for tillsyn i férskolor, skolor och fritidshem

Dessa riktlinjer ar avsedda att tjdna som vagledning vad géller kommunens
tillsynsansvar i de kommunala verksamheterna for barn och ungdom.
Riktlinjerna utgar fran mallar som tillhandahallits av kommunens
forsakringsmaklare Willis AB.

Riktlinjerna ar ingen garanti for att kommunen undgar skadestandsansvar
vid en intréffad skadehandelse. Men risken for detta & mindre om riktlinjer
finns och all personal foljer riktlinjerna. Férekomsten av riktlinjer gor det
lattare att styrka att kommunen gjort vad som kan anses méjligt och rimligt
for att forhindra att olyckor eller andra skador intréffar.

Riktlinjerna avser den dagliga verksamheten i forskolans,
familjedaghemmets, fritidshemmets respektive skolans lokaler i kommunens
regi. Dessutom finns ett avsnitt om vad som galler vid aktiviteter utanfor
enheten.

For forhindrande av t ex mobbning och krankande behandling géller
séarskilda regler, bl a kommunens och respektive skolors
likabehandlingsplaner.

Vad menas med tillsynsansvar?

Med tillsynsansvar avses har ansvar for att den som deltar i en kommunal
verksamhet for barn och ungdom inte skadas till foljd av olycka, inte utsatts
for eller sjalv utfor nagon form av brottslig handling samt att tredje man inte
drabbas av skador genom nagot som barnen/ungdomarna gor i
verksamheten.

Ansvar forutsatter att den tillsyn och uppsikt som &r normal i verksamheten,
eller vid behov en uttkad tillsyn, ger personalen mojlighet att férhindra att
olyckshandelser eller brottsliga handlingar intraffar. Det innebér att personal
rent fysiskt finns i narheten - inom syn- och hoérhall - s& att man har en
majlighet att ingripa.

Som alla andra former av ansvar i verksamheterna ligger tillsynsansvaret i
forsta hand pa enhetens/verksamhetens chef. Chefen har att tillse att all
personal dr insatt i vad som galler ifraga om tillsynsansvaret och att det kan
utovas pa ett tillfredsstallande satt.
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Forsakringsfragor

Kommunen har forsakringar genom forsakringsméklaren Willis AB. En
sammanstallning dver forsakringarna finns i haftet "Forsakringsinformation
Vaggeryds kommun” som finns pa www.vaggeryd.se.

Forskola

Med forskola jamstélls i detta sammanhang familjedaghem. Verksamhetstid
eller vistelsetid (tillsynstid) ar den tid som avtalats mellan foréldrar och
forskolan.

Forskolans ansvar for barnen borjar i och med att
foralder/vardnadshavare/annan person éverlamnar barnet till personalen i
forskolan. Nar barnet hdmtas upphor forskolans ansvar i och med att barnet
lamnas over till foraldern/vardnadshavaren/annan person.

Skall annan person an foralder lamna/hdmta barn &r det viktigt att detta
tydligt har 6verenskommits med foréldern. Det racker darvid med muntlig
overenskommelse. Den som skall ldamna/hdmta skall dock vara kand av
personalen eller kunna styrka att han/hon &r rétt person. Skall det ske under
en langre period bor 6verenskommelsen vara skriftlig. Aven da skall
vederbdrande vara kénd eller kunna styrka sitt uppdrag.

Foralder eller annan som skall lamna/hdmta barn skall alltid komma in i
forskolan och lamna resp hamta barnet. Barn far inte lamnas utanfor pa
garden for att sedan tas om hand av personal. Barn far inte heller slappas ut
pa garden for att dar vanta pa att bli hamtat.

Kommunen ansvarar inte for barnets fard till och fran forskolan. Det ar
foraldrarnas ansvar. Detta géller &ven om annan vuxen eller dldre syskon
lamnar och/eller hamtar barn.

| forskolan skall inga barn vara ute pa garden utan uppsikt av personal. Kan
man inte avdela personal for detta skall barnen hallas inomhus.

Vistelse och lek pa forskolans omrade vid andra tillfallen och tidpunkter &n
under tillsynstiden sker helt och hallet pa foraldrars ansvar (ex under fritid,
skollov och helger).

Kommunens tekniska forvaltning har dock alltid ansvar for att lekredskap
och liknande &r i sadant skick att barn inte kan skada sig nar de pa egen
hand och utanfor tillsynstiden leker pa forskolans omrade. Den som trots
avstangning och varningsskyltning anvander utrustningen gor det helt pa
egen risk och pa foraldrarnas ansvar.
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Grundskola

Skolans ansvar for eleverna borjar 15 min innan forsta lektionen och upphor
15 min efter det att dagens sista lektion avslutats for varje enskild elev (allt
enligt gallande skolschema for varje enskild elev) och nér eleven befinner
sig inom skolans omrade.

Kommer elever mer an 15 min innan skoldagen bdrjar eller &r kvar mer én
15 min efter sista lektionen for att uppehalla sig pa skolgarden ar skolans
personal inte ansvarig for barnen. | dessa situationer far elev anses vara pa
vég till eller fran skolan. Om eleven daremot kommer med skolskjuts har
eleven egentligen "inget val” och i dessa fall har skolan ett tillsynsansvar
from da skolskjutsen anléander. Eleven bor da hanvisas till lokal/omrade dar
skolpersonal kan ha uppsikt 6ver eleven/eleverna.

Vistelse och lek pa skolans omrade vid andra tillfallen och tidpunkter an vad
som ovan sagts sker helt och hallet pa egen risk och eget samt foraldrars
ansvar (ex fritid, skollov och helger).

Kommunens tekniska férvaltning har dock alltid ansvar for att lekredskap
och liknande &r i sadant skick att barn/elever inte kan skada sig nar de pa
egen hand leker pa skolgarden aven fore eller efter lektionstid eller vid
andra tillfallen och tidpunkter som inte ar skoltid. Den som trots
avstangning och varningsskyltning anvander utrustningen gor det helt pa
egen risk oavsett om det sker under skoltid eller under annan tid.

Fritidshem

Med fritidshem avses har sadan verksamhet dar barnen/deltagarna ar
inskrivna i verksamheten. Verksamhetstid eller vistelsetid (tillsynstid) ar
den tid som barnet vistas i verksamheten, d v s den tid som Gverenskommits
mellan foralder/vardnadshavare och skolbarnsomsorgen.

| fritidshemmen har personalen ansvar for barnen pa motsvarande sétt som i
forskolan, dvs fran det att barn kommer till lokalerna till dess de lamnar
lokalerna. Barn som kommer till "fritids” och avser att vara ute och leka
skall dock forst ga in och anmaéla till personalen att de har kommit. Skall
barn ga hem direkt efter att ha lekt utomhus skall de ga in och meddela att
de gar hem.

Om ett barn skall lamna verksamheten fore tillsynstidens slut for att t ex

e fdlja med en kamrat nagonstans (till dennes bostad, till aktivitet pa
annat stélle eller av annat skal)

e ensam ga hem for att ensam vistas i bostaden eller delta i aktivitet pa
annat stalle eller av annat skal
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e ensam ta sig till annan plats for att méta foralder, aldre syskon eller
annan vuxen

skall foralder/vardnadshavare ha lamnat skriftligt medgivande for hela
skolterminen eller bestdmd period under skolterminen.

Skall barnet fa gora detta vid enstaka tillfallen skall foralder/vardnadshavare
kontaktas for att ge ett muntligt medgivande for det aktuella tillfallet. Kan
foralder/vardnadshavare inte nas far barnet inte slappas i vag.

Ringer foralder/vardnadshavare och vill att ett barn av nagot skal skall
lamna verksamheten fore tillsynstidens slut far barnet inte sldppas ivag utan
att personalen ar helt siker pa att det ar barnets foralder/vardnadshavare som
ringt.

Personalen skall fora anteckningar om ndr och hur elever, som har tillfallig
tillatelse till det, lamnat verksamheten fore tillsynstidens slut.

Gymnasieskola

Tillsynsansvaret i kommunens verksamheter for barn och ungdom ar ocksa
kopplat till barnens/ungdomarnas alder. Tillsynsansvaret avtar med stigande
alder hos barnen/ungdomarna.

For barn och ungdom upp till 18 ars alder far tillsynsansvar normalt anses
foreligga inom samtliga verksamhetsomraden, d v s forskola, grundskola,
gymnasieskola och fritidshem. For ungdom 6ver 18 ar foreligger inget
tillsynsansvar. Detta betyder att nagot tillsynsansvar inte vilar pa
gymnasieskolan for elever dver 18 ar. For elever i gymnasieskolor eller
yrkesskolor, vilka som i ett led i undervisningen/utbildningen utfér nagon
sorts arbete, svarar dock kommunen i vissa fall for skador eleven orsakar
oavsett alder. For sarskoleelever maste tillsynsansvaret anpassas fran fall till
fall.

Aven om det for gymnasieskolan inte foreligger ett tillsynsansvar pa samma
séatt som i t ex grundskolan foreligger det daremot ett ansvar hos
skolledningen att lokaler, utrustning och materiel inte foreter brister som
kan leda till olyckshandelser eller personskador pa annat satt. | samband
med utflykter, studiebesok, skolresor o liknande rekommenderas
gymnasieskolan att, i tillampliga delar, anvanda sig av reglerna vid
aktiviteter pd annan plats &n i enhetens ordinarie verksamhetslokaler som
vagledning for att forebygga att olyckshéndelser skulle kunna intréffa nar
man ordnar aktiviteter utanfor skolanldaggningen.
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Skadegorelse under skoltid

Skadegorelser/sabotage pa fastigheter bade in- och utvandigt anmals till
fastighetsenheten. Fastighetsenheten ansvarar for att felen atgérdas och efter
samrad med omradeschef beslutas om erséttning ska kravas fran eleven for
kostnaderna. Vid sarskilda fall eller da forvaren ar okand debiteras
verksamheten kostnaderna. Detsamma géller vid oaktsam utldsning av larm.

Skolskjuts

Det formella ansvaret for farden till och fran verksamheten har foraldrarna,
men i praktiken delas ansvaret av upphandlarna i kommunen, eleven sjélv,
foraldrarna samt trafikforetaget. Kommunen har sakerhetsforeskrifter for
skolskjutsar som sjélvklart skall foljas.

Nar det galler transporten/promenaden fran hemmet till
skolskjutshallplatsen och vice versa samt vantetid vid hallplatsen sa ar
tillsynsansvaret helt och hallet foraldrarnas ansvar. Kommunen har dock
ansvar tillsammans med trafikforetaget for att placera hallplatser pa sa sékra
platser som mojligt.

Praktik, PRAO, APU

Praktikplatsen har det faktiska tillsynsansvaret pa arbetsplatsen, men skolan
har ett ansvar att se till att det finns en utsedd ansvarig person pa
arbetsplatsen och att denne blir val informerad om vilka regler som géller
for minderarig samt att det finns tydliga rutiner for rapportering och
uppféljning gentemot skolan. Forsakringsbolaget kréver att det skrivs ett
avtal med praktikplatsen dar det framgar hur mycket och vad kommunens
forsakring tacker. Mall till avtal finns pa intranatet och original forvaras pa
skolan efter paskrift av omradeschef och praktikplatsen.

Tillsynsansvar vid arrangemang/aktiviteter anordnade pa fritid

Om elever sjalva, med eller utan hjalp av foraldrar eller andra vuxna
personer, pa fritid anordnar tex en klassfest och bjuder in larare/personal att
delta som gaster sa har lararna/personalen inget tillsynsansvar. Det hela
handlar om en privat arrangerad fest under icke skoltid. Tillsynsansvaret i
den meningen att nagon vuxen har ansvar for att se till att festen inte “sparar
ur” ligger pa nagon foralder eller annan vuxen person. Detta géller oavsett
om festen genomfors i skolans lokaler, i en hyrd/lanad fest- eller
samlingslokal eller hemma i nagon elevs bostad.

For att tydliggora detta forhallande rekommenderas foljande:

o Skall klassfesten dga rum i skolans lokaler bor skolan uppratta en
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enkel skriftlig 6verenskommelse med nagon foralder av vilken

det framgar vilka ordningsregler som galler och att en eller flera
namngivna och undertecknande foréldrar har tillsynsansvaret &ven om
larare/personal kommer att delta som inbjudna géster.

e Skall festen aga rum i hyrd/lanad fest- eller samlingslokal bor skol-
an uppmana ansvarig foralder att klargora for lokalupplataren att
skolan inte har nagot som helst ansvar for hur festen genomfors
aven om det kommer att finnas larare/personal med som géster.

e Skall festen aga rum i nagon elevs bostad har larare/personal givet-
vis inget som helst tillsynsansvar utan detta vilar helt och hallet pa
vardfamiljen som upplater sin privata bostad for festen.

Vid alla aktiviteter som arrangeras av foraldrar och barn/elever pa fritid -
och till vilka larare/personal inbjudes att deltaga - &r det viktigt att klargora,
att det &r ndgon foralder/nagra foraldrar som har hela det samlade ansvaret.
Man ansvarar dven for att tredje man inte drabbas av skador pa nagot sétt.
Observera att detta galler &ven om t ex en skolklass genomfor en privat
arrangerad aktivitet under skoltid och darvid fatt lov fran skolan.

Under en Klassfest eller annan typ av privat arrangerad aktivitet/verksamhet
kan det uppsta en akut situation, en allvarlig olycka ser ut att kunna intréaffa
eller att aktiviteten/verksamheten pa nagot allvarligt satt haller pa att "spara
ur” som innebar 6verhangande risk for skador i lokalerna/i utomhusomradet
eller for tredje man. Om den ansvarige foraldern/ de ansvariga foréldrarna
visar sig inkapabla att beméstra situationen far - ur personalsynpunkt - anses
att ett slags “akut nodlage” har uppkommit. Nagon av deltagande
larare/personal bor da agera och ta ett ansvar for att avstyra det som haller
pa att intraffa sa att vare sig manniskor eller egendom kommer till skada. Ett
sadant nodingripande av larare/personal sker dock pa eget ansvar eftersom
vederbdrande &r inbjuden deltagare och det sker utanfor arbetstid.
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2. Aktiviteter pa annan plats an i enhetens ordinarie
verksamhetslokaler

Foljande regler for aktiviteter pa annan plats an i enhetens ordinarie
verksamhetslokaler utgor Vaggeryds kommuns lagsta obligatoriska niva.
Finns det av sarskilda skal behov av det kan reglerna skérpas vid anpassning
till enheternas egna lokala ordnings- och arbetsregler.

Begreppet “lagsta obligatoriska niva” innebér att en aktivitet inte far
genomforas om kraven enligt reglerna inte kan uppfyllas. Inga avsteg fran
reglerna far accepteras eftersom detta skulle betyda att sakerheten inte blir
tillfredsstéallande.

Reglerna géller inom av kommunen drivna forskolor, skolor, fritidshem och
i tillampliga delar kommunens gymnasieskola, kulturskola och fritidsgardar
och vid av enheten organiserade aktiviteter. For aktiviteter utan kommunens
(verksamhetens) godkénnande eller medverkan och som genomfors under
fritid tar kommunen inget ansvar.

Forskolor, grundskolor, sarskolor, gymnasieskolor, kulturskolor och
fritidsgardar vilka drivs av annan huvudman an kommunen, kan sjalva
besluta att tillampa dessa regler. Kommunen rekommenderar att reglerna
tillampas i samma omfattning dven i sadana verksamheter i syfte att uppna
samma sakerhetsniva for barnen/eleverna oberoende av vem som &r
verksamhetens huvudman.

Tillracklig tillsyn och uppsikt

Vid alla typer av aktiviteter utanfor enheten skall det medfélja tillrackligt
antal vuxna for att sakerstalla att en tillracklig tillsyn och uppsikt 6ver barn/
elever kan ut6vas (se narmare under rubriken Andra allménna regler och
planeringsinstruktioner). Man bor, vid planering av sadana aktiviteter,
dvervaga att undvika att besoka anlaggningar eller utfora aktiviteter som
innebdar uppenbara och patagliga olycksrisker.

Kravet pa tillracklig tillsyn och uppsikt innebar bl a - férutom under
transporter, i trafiken, uppmarksamhet pa olycksrisker pa aktivitetsplatsen
etc - ocksa att ha uppsikt 6ver att okanda personer inte pa ett omotiverat
eller otillborligt satt uppehaller sig i narheten eller tar kontakt med enskilda
barn/elever.
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Tillsynsansvar under skolresa

For att larare och annan medfdljande personal skall anses ha tillsynsansvar
under en skolresa/lagerskola géller foljande:

e Under programlagda aktiviteter som &r att anse som verksamhetstid
harpersonalen tillsynsansvar.

e Under fri tid, t ex pa kvéllen innan det ar sovtid, har personalen
tillsynsansvar under forutsattning av att alla elever &r inomhus i den
anlaggning/de lokaler dar man bor och har inomhusaktiviteterna
samt utomhus i omedelbar narhet av anlaggningen (elever skall da
sdga till nagon vuxen att de gar ut utanfér huset en stund).

e Under fri tid, t ex pa kvallstid, och om eleverna “slapps losa” att pa
egen hand vara "ute pa bygden” har personalen inget tillsynsansvar.
Eleverna ar da personligen ansvariga for om de rakar ut for t ex
olyckshandelse, dverfall/ran/misshandel eller gor nagot som drabbar
tredje man.

Observera att tillsynsansvar forutsatter att personal rent fysiskt finns i
narheten - inom syn- och hérhall - sa att man kan ingripa och forsoka
avvarja en oonskad héndelse. Vidare forutsatts det att man under skolresan
har ordnings-/férhallningsregler som eleverna skall f6lja, &ven nar
personalen inte har dem inom syn- och horhall under nagon aktivitet. Om
elever olovligt avviker har de brutit mot 6verenskomna regler och
personalen kan da inte anses ha ett tillsynsansvar.

e FOr myndiga gymnasieelever har personalen inget tillsynsansvar om
de slapps losa” pa fri tid.

e For omyndiga elever, och sarskilt om det géller 1ag- och
mellanstadieelever, ar det lampligt att eleverna alaggs att dven under
fri tid vara i anlaggningen eller i omedelbar nérhet om de &r
utomhus. Darmed kan personalen utdva ett tillsynsansvar &ven under
den fria tiden (ndgot som sékerligen de flesta foraldrar kraver eller
forvantar sig nar det galler 1ag- och mellanstadieelever).

Allmant transporter/farder

Vid gemensamma transporter till och fran aktiviteter skall i forsta hand
kollektiva trafikmedel anvéandas, i andra hand abonnerad buss och i tredje
hand personals/foraldrars egna bilar eller férhyrda fordon som kérs av
personal/foraldrar. Det sista alternativet skall valjas endast om andra
transportsétt inte ar mojliga eller att de skulle innebdra extra praktiska
problem eller orimligt langa restider.
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Vid alla transporter, oavsett om det sker enskilt eller gemensamt, far
barn/elev inte hamtas upp eller lamnas av utefter fardvagen utan att foralder
lamnat uttryckligt och skriftligt tillstand till detta (se bilaga). Dock kan
undantag goras for sadana elever som normalt aker till och fran skolan pa
egen hand.

Som information om foraldrarnas ansvar kan ndmnas foljande. Det r i
regel foraldrarna som har ansvaret for pa vilket satt barn/elever enskilt och
pa egen hand eller med foraldrar/annan vuxen som vidtalats fardas direkt till
och fran aktivitet (galler dessutom aven vid fard till och fran enheten under
normala forhallanden).

Foraldrarna har dven ansvaret om barnet, nar det enskilt och pa egen hand
skall fardas till och fran aktiviteten, sjalvt valjer att gora séllskap med eller
under farden slar folje med kamrater. Andra medféljande vuxna till
kamraterna har inget ansvar for ett anslutande barn annat &n om det i forvég
overenskommits att ett barn skall fa gora séllskap och att ndgon vuxen
darvid uttryckligen patagit sig ansvaret aven for det anslutande barnet.

Kommunen har ansvaret for fard till och fran aktivitet utanfor enheten
endast vid gemensam och av enheten organiserad transport oavsett pa vilket
sétt den genomfors.

Andra allmanna regler och planeringsinstruktioner

Anvand bifogad checklista som stdd vid planering av aktiviteterna. En
forteckning Over deltagande larare och elever med kontaktuppgifter ska
upprattas.

Informera och diskutera reglerna och sékerhetsfragorna med foraldrarna pa
lampligt satt.

Kontrollera i kommunens lokala ordningsforeskrifter om det finns nagra
speciella regler/begransningar som géller aktuell aktivitet.

Som riktlinjer och végledning galler féljande om antal medféljande vuxna i
forhallande till antalet barn/elever och beroende av deras alder:
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Forskolan: 1 vuxen per 4-10 barn
Ar F-3: 1 vuxen per 10-15 elever
Ar 4-6: 1 vuxen per 15-25 elever
Ar7-9: 1 vuxen per 20-30 elever
Ar Gy 1-3: 1 vuxen per 20-30 ungdomar

Aldersgrupp 10-19 ar: 1 vuxen for hel klass med 20-30 elever
vid utflykt i ndromrade eller inom kommunen
(t ex lekplats, naturaktivitetsplats i narheten,
sim-/sporthall, idrottsplats, biblioteksbesok,
biobesok, konsertbesok)

Antalet vuxna skall, med dessa riktvarden som grund, anpassas till
mojligheterna att uppratthalla tillracklig tillsyn och uppsikt (ex om
aktiviteten skall aga rum pa en plats dar man &r sa gott som ensam med
gruppen och har god 6verblick eller om det &r ett stort antal andra
manniskor pa platsen och dessutom pa annat satt svarare att ha en tillracklig
overblick over omradet).

Medfdljande vuxna skall vara fyllda 18 ar och vara anstallda som personal
vid enheten eller vara foralder eller annan narstaende till barn/elev i

gruppen.

Det ar helt och hallet de vuxna som ansvarar for uppsikten éver
barnen/eleverna och att reglerna foljs. Aldre barn far inte alaggas eller
uppmanas att svara for uppsikten éver yngre barn.

Né&r mer &n en vuxen medfoljer skall ansvarig chef for enheten eller ledare
for avdelning/arbetslag eller liknande, utse en av de vuxna att vara ansvarig
for aktiviteten.

Vid en nodsituation eller risk for nddsituation &r det den ansvarige
medfdljande vuxne som fattar beslut om och tar ansvar for vilka atgarder
som skall vidtas (om samtliga medféljande vuxna inte &r eniga om vad som
skall goras).

Information till och kontakt med foraldrar

Informera vardnadshavare i god tid om plats, aktivitet, fardsatt, speciella
restriktioner mm (kan t ex galla speciell kladsel, sarskild utrustning,
sékerhetsutrustning etc).

Begar erforderliga tillstand och information om individuella barns behov
och begransningar (t ex speciell medicin, att barnet inte far bada o.d.)
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Barn/elever

Gallande regler och anvisningar skall gas igenom fore varje aktivitet som
omfattas av dessa regler. Kontrollera att barnen/eleverna har uppfattat och
ratt forstatt vad som galler.

Barn/elever som av nagot skal inte klarar att folja gallande regler och
anvisningar far inte delta &ven om foraldrar skulle insistera (bl a darfor att
det skulle kunna dventyra sékerheten for de dvriga i gruppen). Dessa barn
kan ges annan sysselséttning. Detta galler dock om inte de medfdljande
vuxna dr sa manga att aven dessa barn kan medfélja utan risk for att
sakerheten for hela gruppen asidosattes.

Personal

Foraldrar och/eller andra medféljande vuxna kan eller far inte dverta
personalens ansvar.

Inom gruppen av medfdljande vuxna skall det beslutas om den inb6rdes
arbets- och uppgiftsférdelningen (t ex vilka som har ansvar for vilka barn,
vilka som har ansvar for sérskilda delaktiviteter etc). Ansvarig enhetschef,
eller ledare for avdelning/arbetslag eller liknande, skall dessutom ha utsett
en bland den medféljande personalen att vara ansvarig for aktivitetens
genomforande.

Information om géllande regler skall ges till all befintlig personal och
successivt till nyanstéllda vid anstéallningsintroduktionen.

Vid aktiviteter dar det kravs eller rekommenderas att barnen/eleverna béar
hjalm, uppmanas medfdéljande vuxna att ocksa bara hjalm.

Utrustning

Nar barn/elever skall delta i aktivitet pa en plats dar manga andra barn finns
samtidigt (t ex sim-/sporthallar, teater, konserter, tdg och stationer etc) kan
de, sarskilt vad galler yngre barn, pa lampligt stélle i sina klader eller
utrustning ha med sig en lapp med namn, enhetens namn och
telefonnummer, hemadress och hemtelefonnummer (om de inte har sadana
uppgifter pa annat satt i medforda vaskor/utrustningar).

Mobiltelefon och telefonlistor (med foraldrars arbets/- och
hemtelefonnummer) skall medtas. Kontrollera att telefonbatteriet ar
fulladdat. Telefonens funktion skall omedelbart vid framkomsten testas pa
platsen for aktiviteten (sandnings-/mottagningsforhallandena ar ofta bra
eller daliga pa olika platser).
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Forbandslada skall medtas (om man vet att det saknas pa platsen eller &r
osakert att det gor det). Den skall, forutom forbandsartiklar, bl.a. innehalla
skyddshandskar och mask for mun-mot-mun-metoden.

Barn och elever skall anvanda hjalm vid cykling, utférsakning och bandy-
och ishockeyspel.

Flytvast skall anvandas vid alla aktiviteter i smabatar (kanoter, segeljollar,
roddbatar o likn). Simkunnighet skall vara ett krav for deltagande i sddana
aktiviteter (med simkunnighet menas hér att barnen/eleverna kan simma
minst 25 meter).

Transportmedel

Cykel: Samlad gemensam cykelfard

Cykling i grupp kan forekomma fr o m ar 3. Darvid skall i forsta hand
cykelbanor eller mindre trafikerade végar anvandas. Hansyn skall tas till
saval trafiksituation som elevers mognad (cykelfardighet och
trafikkunskap).

Minst tva vuxna skall cykla med en barn-/elevgrupp. En av dem skall cykla
forst och den andre sist for att bade val halla ihop gruppen och ha god
uppsikt 6ver den. Hjalm skall anvandas av samtliga cyklister.

Cykel: Cykling pa egen hand
Elev kan, fr o m arskurs 6, sjalv cykla till en bestamd samlingsplats. For
elev i ak 6 skall dock vardnadshavarens medgivande inhamtas.

Personbil: Fard i vardnadshavares eller personals motorfordon
Sarskild forsékran skall 1amnas av foralder/personal som anvénder egen bil
for transport av barn/elever vid utfarder (se bilaga).

Vid vistelse i lagerskola eller annan aktivitet med 6vernattning skall, om det
inte ar uppenbart obehovligt, tillgang till bil finnas (t ex om akut sjukdom
intraffar, hjalp maste hamtas, omedelbar hemtransport av barn/elev maste
ske).

Forhyrd bil eller minibuss

Skall transport ske med forhyrda personbilar eller minibussar far detta ske
endast om personal eller andra medféljande vuxna har god kdrvana med den
typ av bil/ fordon det géller och dessutom har god trafikvana (minst 5 ars
regelbunden bilkérning).

Foraldrarnas tillstand skall inhamtas om transport skall ske med sadana
fordon.
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Buss: Tillfallig gemensam fard i abonnerad buss
Sittplats skall finnas till alla barn/elever och vuxna. Finns sakerhetsbalten
skall dessa anvandas, bade av barn/elever och vuxna.

Barn/elever ska om mojligt inte behdva korsa trafikerad vég eller gata vid
av- och pastigning.

Buss, tag: Tillfallig fard med reguljar trafik
Barn/elever kan med foralders skriftliga medgivande aka enskilt till och/
eller fran aktivitetsplatsen (se bilaga).

Sa langt det ar mojligt skall bade barn och vuxna kunna sitta under fard. Ar
det ont om sittplatser skall s& manga barn som mdjligt i forsta hand ges
sittplatser. De barn som maste sta under fard skall hallas s samlade som
mojligt, ha mojlighet att halla i sig och inte sta i narheten av dorrarna.

Under vantan pa buss eller tag skall de medféljande vuxna se till att alla
barn star véal samlade och sa langt in pa hallplatsen/sa mitt pa
jarnvéagsperrongen som mojligt. Inga barn far tillatas att rora sig fritt
omkring utan skall sta samlade pa anvisad plats.

Bad
Anslag och skyltar skall gas igenom vid varje badtillfélle.

De flesta av de medféljande vuxna skall vara vél simkunniga (kunna simma
minst 100 m). Minst en vuxen skall dessutom vara livraddningskunnig om
det inte finns personal/funktionarer pa platsen som é&r livraddningskunniga.

Bad skall ske samlat sa att de vuxna har god uppsikt 6ver barnen/eleverna.

Vid bad ska antalet vuxna vara minst 1 per 6:e barn vid utomhusbad. Vid
inomhusbad, dar bassanghallen inte ar sa stor, dar alla barn &r i denna hall
och det finns badvakter far barnantalet vara upp till 10-12 barn per
medfdljande vuxen. Antalet vuxna kan anpassas till barnens alder och
simkunnighet.

Utomhusbad
Endast véalkanda badplatser och strander skall anvéndas.

De vuxna skall hela tiden uppehalla sig nara strandkanten da barn/elever
badar - sérskilt om det géller yngre barn - for att snabbt kunna ingripa med
livraddande insats vid behov. Finns brygga/bryggor pa vilka de vuxna kan
uppehalla sig, ha tillracklig uppsikt éver de badande och snabbt komma i
vattnet for livraddning &r det ett godtagbart alternativ.
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Alla barn/elever far inte bada samtidigt utan gruppvis om man inte ar
tillrackligt manga vuxna for att kunna ha tillracklig uppsikt 6ver samtliga
barn.

Fritt badande far inte forekomma. Allt badande skall ske under tillracklig
tillsyn och uppsikt av medféljande vuxna.

Inomhusbad
Endast véalkanda sim- och sporthallar skall anvandas.

De vuxna skall hela tiden uppehalla sig i narheten av bassénger och
liknande s att de kan ha tillracklig tillsyn och uppsikt éver de badande
barnen/eleverna och for att snabbt kunna ingripa med livraddande insats vid
behov.

Avbrott i badande for att inta fortaring skall goras for alla, bade barn och
medfdljande vuxna, samtidigt. Inga barn far lamnas kvar for att bada sjélva
eller bara med nagon enstaka vuxen.

Barnen/eleverna skall inte tillatas att pa egen hand rora sig eller vistas i
andra delar av anlaggningen an dar gruppen skall vara tillsammans med de
vuxna.

Overnattningar i egna lokaler respektive i andras anlaggningar

Overnattning i egna lokaler

Skall barn/elever i enheten eller andra barn/elever, som inte tillhor enheten,
overnatta i enhetens lokaler i anslutning till ndgon aktivitet som delvis ar
forlagd utanfor enheten (lokal lagerskola, idrottsevenemang eller liknande),
géller foljande:

e Kontakta Raddningstjansten i god tid i forvég. De skall dels komma
och se vilka utrymmen man avser att anvanda for dvernattning, dels
meddela hur manga som far dvernatta. De skall ocksa informeras
darfor att de skall veta, om det hander nagot, att det finns
Overnattande barn och vuxna i anlaggningen.

e Kontakta, ocksd i tillampliga fall, det bevakningsforetag kommunen
anlitar och informera dem om planerad dvernattning. Det &r viktigt
att vaktarna, som utfor den nattliga tillsynen av kommunens
anlaggningar, vet att det finns manniskor i anlaggningen om nagot
skulle intraffa.

e Kontrollera att brandslackningsutrustningen, som skall finnas i
anlaggningen, finns pa plats och att den fungerar.
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e Ga igenom brandskyddsforeskrifterna, kontrollera att
utrymningsplanen &r aktuell och att alla vuxna, som skall delta i
overnattningen, vet hur en eventuell utrymning skall ga till.

Ovanstaende regler galler &ven om lokalerna upplates for 6vernattning till
grupper med vuxna personer.

Overnattning i andras anlaggningar

Kontrollera med lokalupplataren/uthyraren hur brandskydd och utrymning
ar ordnad. Kontrollera &ven om upplataren/uthyraren informerar ortens
raddningstjanst om évernattningen eller om man sjélv skall gora det.

Kontrollera att brandslackningsutrustningen, som skall finnas i
anlaggningen, finns pa plats och att den fungerar.

Snarast mojligt efter ankomst till anlaggningen: Ga igenom
brandféreskrifterna och utrymningsvégarna med alla barn/elever och vuxna.
Genomfor dven en dvningsutrymning (kan goras som en promenad med
barnen ut ur anldggningen) sa att alla vet praktiskt hur en eventuell
utrymning skall ga till.

Olycksfall

Krisplan
Samtliga enheter skall ha en krisplan som skall foljas vid eventuellt
olycksfall.

Planera mojligheterna till att fa hjalp om det intréaffar ett olycksfall, dels i
forvag, dels pa plats (t ex: finns vardcentral i narheten? finns tillgang till
telefon i nérheten om det saknas i anlaggningen och séndnings-
/mottagningsforhallandena for mobiltelefoner ar daliga? finns tillgang till bil
i narheten for transport till vardcentral/sjukhus eller hemtransport?).

Kommentarer och uttalande till bl a massmedia ska ske enligt krisplanen.
Om det rader oklarhet om vad som foreskrivs om detta i krisplanen &r det
den for aktiviteten utsedde ansvarige medféljande vuxne som ar den ende
som skall lamna kommentarer och uttalanden till massmedia.
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CHECKLISTA FOR AKTIVITETER UTANFOR
ENHETEN

(att anvéandas som ett stod for personalens férberedelser)

Aktivitet:

Plats:

Tid: Fran ki till ki

Antal elever: (namnlista bifogas)

Ansvarig person (namn):

Medfdljande personal (namn):

Andra medféljande vuxna (namn):

Speciell utrustning:

Sarskilda regler:
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Arbets-/uppgiftsfordelning:

Att tanka pa speciellt:

Checklista:

Behovliga tillstand fran foraldrar (se bilagor)
Mobiltelefon

Forbandslada

Klasslista med telefonnummer (bilaga)
Meddelande till hemmet (bilaga)

Véderrapport

Kontakt med raddningstjansten
(infor Overnattning)

Kontakt med bevakningsforetaget
(infor Overnattning)

Annat

N I R | [ [

Alternativ om forutsattningarna andras:

Checklistan uppréattad den  / av

(Underskrift och namnfértydligande)

Tagit del och godkant den /

(Underskrift och namnfortydligande av omradeschef eller rektor)
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TILLSTAND AV FORALDER

1. Tillstand till upphamtning/avlamning utefter fardvag
Undertecknad, foralder
till barnet/eleven , lamnar

harmed mitt tillstand till att barnet/eleven

[ ] Hamtasden / kI vid/p&

[ ] Lamnasden / kI vid/p&

[] Vid varje utflykts-/aktivitetstillfalle under perioden
hédmtas och lamnas vid ovan angiven plats

[ ] Vid upphamtnings- och/eller avlamningsplatsen kommer
foraldern/annan vuxen, ndmligen
att vanta tillsammans med barnet resp ta emot barnet vid aviamnandet.

[ ] Ingen vuxen kommer att vénta tillsammans med barnet eller ta emot det
vid avlamnandet.

2. Tillstand till att enskilt och pa egen hand fardas till aktivitet

Undertecknad, , forélder

till barnet/eleven , ldmnar
harmed mitt tillstand till att barnet/eleven enskilt och pa egen hand med

(cykel, kollektivt trafikmedel, i bil tillsammans
med kamrat) fardas direkt till och fran aktivitetsplatsen.

[ ] Tillstdndet galler endast vid den aktuella utflykten/aktiviteten.

[ ] Tillstdndet galler vid varje utflykts-/aktivitetstillfalle under perioden

Jag &r som forélder fullt medveten om att jag sjalv har det fulla ansvaret for
mitt barn om jag tillater det att pa egen hand vanta resp avlamnas pa
upphamtnings- och avlamningsplats eller later det pa egen hand fardas till
och fran utflykts-/aktivitetsplatsen.

den /

Underskrift och namnfortydligande
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FORSAKRAN VID ANVANDANDE AV BIL VID
FORSKOLE-/SKOLUTFLYKT EL MOTSVARANDE

Undertecknad personal/féralder kommer att vid utfard med barn/elever, ata
mig att vara fordonsforare och med ett fordon som inte tillhér VVaggeryds
kommun (= privat bil eller férhyrt fordon) under nedan angiven tid.
Hérmed forsékrar undertecknad:

- att jag har giltigt korkort for ifragavarande fordon,

- att jag har tillracklig korvana och trafikerfarenhet (minst 5 ars regelbunden

bilkdrning)

- att jag ar val fortrogen med fordonet eller typen av fordon (har kért mycket

med fordonet/typen av fordon)

- att det av mig framférda fordonet ar trafikforsékrat,

- att vagtrafikskatt har erlagts,

- att fordonet icke &r belagt med korforbud,

- att fordonet &r i trafiksékert skick,

- att fordonet ska framfdras i enlighet med végtrafikforfattningarna samt

- att intet skadestandsansprak eller annan ersattning kommer att riktas mot
Vaggeryds kommun om nagon form av skada intraffar pa fordonet, pa
mig sjalv eller annan person eller dennes egendom.

Fordonets registreringsnummer

[ ] Galler endast vid utflykt/aktivitet den och for
fardvégen/fardvagarna

[ ] Galler vid varje utflykts-/aktivitetstillf4lle under perioden

oavsett fardvag/fardvagar

den /

(Underskrift och namnfértydligande)



