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Sveriges grundlagar

 Sverige har fyra grundlagar: regeringsformen, successionsordningen, 
tryckfrihetsförordningen och yttrandefrihetsgrundlagen.

 Regeringsformen börjar med grunderna för statsskicket och slår fast att all offentlig makt 
utgår från folket. Det betyder att medborgarna är med och bestämmer genom de politiker 
som väljs in i riksdag, kommuner och regioner. Detta kallas representativ demokrati.
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Kommuner och landsting / regioner

 Det finns 290 kommuner och 20 regioner

 Regionerna sköter sådant som är för dyrt för en ensam kommun att sköta eller som är 
gemensamma angelägenheter för stora, geografiska områden, t.ex. hälso- och sjukvården 
och regional tillväxt och utveckling och kollektivtrafik.

 Kommunerna styrs av politiker och högsta organ är kommunfullmäktige, som bland annat 
beslutar om budget, kommunalskatt och kommunens organisation.

 Till stöd för kommunfullmäktige ska det finnas en kommunstyrelse. Kommunfullmäktige ska 
tillsätta de nämnder och styrelser som behövs för att fullgöra kommunens uppgifter enligt 
annan lag eller författning – t.ex. valnämnd (vallagen 2005:837), överförmyndarnämnd (om 
överförmyndare saknas, föräldrabalken 1949:381), krisledningsnämnd (lag 2006:544)
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Kommunalt självstyre

 Kommuner och landsting sköter på demokratins och den kommunala självstyrelsens grund 
de angelägenheter som anges i kommunallagen eller annan författning.

 Principen om den kommunala självstyrelsen anses utgöra en av grunderna för den svenska 
demokratin även om det inte finns någon allmänt accepterad definition av vad som avses 
med kommunal självstyrelse (KU 1973:26 och proposition 2009/10:80)
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Kommunernas åtaganden

 Kommunerna är skyldiga att ha vissa verksamheter enligt lag. Andra verksamheter är frivilliga och beslutas 
av lokalpolitikerna.
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Frivilliga uppgifter
• Fritid och kultur
• Energi
• Sysselsättning
• Näringslivsutveckling

Obligatoriska uppgifter
• Social omsorg (äldre- och handikappsomsorg samt 

individ- och familjeomsorg)
• För-, grund- och gymnasieskola samt kommunal 

vuxenutbildning (komvux)
• Plan och byggfrågor
• Miljö- och hälsoskydd
• Renhållning och avfallshantering
• Vatten och avlopp
• Räddningstjänst
• Krisberedskap och civilt försvar
• Biblioteksverksamhet
• Bostadsförsörjning
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Handbok för förtroendevalda
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Vaggeryd.se/
Möten, kallelse och protokoll/

Handbok för förtroendevalda
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Jäv, forts.
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Ärendets väg till beslut
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 Ärendehanteringsprocessen startar när en handling kommer in eller upprättas på initiativ av nämnden 
eller förvaltningen. Ett ärende kan uppkomma på flera sätt, det kan exempelvias vara via telefon, 
personligt besök eller e-post.



vaggeryd.se
19

 Ärendet handläggs sedan av en ansvarig tjänsteperson. I vissa ärenden har nämnden delegerat rätten 
att fatta beslut till förvaltningschefen eller en annan tjänsteperson. Vilka ärenden det gäller framgår i 
respektive nämnds delegationsordning. Om ett ärende ska beslutas politiskt sammanställs 
handläggningen i en tjänsteskrivelse.
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 Ärenden som ska behandlas politiskt tas först upp på en beredning. Personerna som deltar vid 
beredningen varierar mellan de olika förvaltningarna, men det kan exempelvis vara nämndens 
ordförande, vice ordförande, tjänstepersoner från förvaltningen och nämndsekreteraren.
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 På sammanträdet behandlar och beslutar den politiska instansen i de ärenden som finns med på 
föredragningslistan på den utskickade kallelsen. Ärenden kan också väckas vid ett sammanträde 
genom ledamöters initiativrätt, rätten att väcka en fråga. Nämndsekreteraren ansvarar för att skriva 
protokollet som förs på ordförandes ansvar. Justeringen sker digitalt med hjälp av bank-id senast 14 
dagar efter sammanträdesdagen. 
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 När protokollet är justerat ansvarar nämndsekreteraren för att ärendet expedieras, det vill säga att 
skicka beslut och beslutsunderlag till berörda parter. Om ärendet är klart för avslut meddelar 
handläggare till registrator att ärendet kan avslutas och tillsammans med protokollet levereras till 
kommunarkivet. 
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Olika typer av ärenden

 Motion – kommunfullmäktiges ledamöter har möjlighet att väcka ett ärende i fullmäktige genom att 
skriva en motion. En motion är ett förslag, om motionen innehåller flera förslag så ska alla handla om 
samma fråga.

 Vaggerydsförslag – folkbokförda i kommunen kan från den 1 januari 2023 lämna in Vaggerydsförslag
enligt vissa uppställda krav. Förslaget ska beröra kommunens verksamhetsområde. 

 Interpellation – ledamöter och ersättare i kommunfullmäktige kan ställa interpellationer och frågor i 
kommunfullmäktige. En interpellation får ställas till en ordförande i en nämnd eller bolagsstyrelse. 
Interpellationen ska vara avgränsad till ett bestämt innehåll och vara försedd med en motivering. 
Interpellationen ska behandla enkla sakförhållanden som ska kunna besvaras utan särskild utredning. 
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Utbildningsstöd hos SKR

 Nya förtroendevalda, stöd, utbildning | SKR

 Styrelsens och nämndernas ansvar | SKR

 Det här är kommunalt självstyre | SKR

 Fakta, kommuner och regioner | SKR
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