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Sveriges grundlagar

= Sverige har fyra grundlagar: regeringsformen, successionsordningen,
tryckfrihetsforordningen och yttrandefrihetsgrundlagen.

= Regeringsformen borjar med grunderna for statsskicket och slar fast att all offentlig makt
utgar fran folket. Det betyder att medborgarna ar med och bestammer genom de politiker
som valjs in i riksdag, kommuner och regioner. Detta kallas representativ demokrati.
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Kommuner och landsting / regioner

= Det finns 290 kommuner och 20 regioner

= Regionerna skoter sadant som ar for dyrt for en ensam kommun att skota eller som ar
gemensamma angelagenheter for stora, geografiska omraden, t.ex. halso- och sjukvarden
och regional tillvaxt och utveckling och kollektivtrafik.

= Kommunerna styrs av politiker och hogsta organ ar kommunfullmaktige, som bland annat
beslutar om budget, kommunalskatt och kommunens organisation.

= Till stod for kommunfullmaktige ska det finnas en kommunstyrelse. Kommunfullmaktige ska
tillsatta de namnder och styrelser som behovs for att fullgéra kommunens uppgifter enligt
annan lag eller forfattning — t.ex. valnamnd (vallagen 2005:837), overformyndarnamnd (om
overformyndare saknas, foraldrabalken 1949:381), krisledningsnamnd (lag 2006:544)
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Kommunalt sjalvstyre

= Kommuner och landsting skoter pa demokratins och den kommunala sjalvstyrelsens grund
de angelagenheter som anges i kommunallagen eller annan forfattning.

= Principen om den kommunala sjalvstyrelsen anses utgora en av grunderna for den svenska
demokratin aven om det inte finns nagon allmant accepterad definition av vad som avses
med kommunal sjalvstyrelse (KU 1973:26 och proposition 2009/10:80)
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Kommunernas ataganden

Kommunerna ar skyldiga att ha vissa verksamheter enligt lag. Andra verksamheter ar frivilliga och beslutas
av lokalpolitikerna.

Obligatoriska uppgifter Frivilliga uppgifter

» Social omsorg (aldre- och handikappsomsorg samt  Fritid och kultur
individ- och familjeomsorg) * Enerqi

* FOr-, grund- och gymnasieskola samt kommunal » Sysselsattning
vuxenutbildning (komvux) » Naringslivsutveckling

Plan och byggfragor

Miljo- och halsoskydd
Renhallning och avfallshantering
Vatten och avlopp
Raddningstjanst

Krisberedskap och civilt forsvar
Biblioteksverksamhet
Bostadsforsorjning
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Handbok for fortroendevalda

Vaggeryd.se/ Allmant om kommunens organisation*
Moten, kallelse och protokoll/

Handbok for fortroendevalda Det politiska uppdragets ansvar

I

Praktisk information for fortroendevalda i Vaggeryds+
kommun

Lagar och regler som styr kommunen
Fore sammantradet

Pa sammantradet

Efter sammantradet

Ovrigt

Politisk ordlista

+

- Sa behandlar vi dina personuppgifter
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Lagar och regler som styr kommunen

Den kommunala verksamheten regleras av regeringsformen, kommunallagen,
forvaltningslagen, offentlighet- och sekretesslagen och ett antal specialforfattningar.
Fortroendevalda som har uppdrag i styrelsen for kommunagda bolag maste ocksa
forhalla sig till bestimmelserna i aktiebolagslagen. Lagarna kompletteras med

arbetsordningar, reglementen, delegationsordningar och andra styrdokument.

| speciallagstiftning som till exempel skollagen, plan- och bygglagen och
socialtjdnstlagen aldges kommunen vissa uppgifter. Dessutom finns det lagar som ger
flera mojligheter men inte skyldigheter, ett exempel ar lagen om vissa kommunala
befogenheter. Samtliga lagtexter gar enkelt att nd i sin helhet via lagen.nue. De lokala
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Fore sammantradet x

Digitala sammantradeshandlingar

| Vaggeryds kommun anvénds digitala sammantradeshandlingar. For att kunna ta del

av digitala sammantradeshandlingar tillhandahaller kommunen |&splattor,

Sammantradesportalen

Publika sammantrddestrddeshandlingar hittar du via Sammantradesportalenw. Den

har sidan ar 6ppen for vem som helst att ta del av de handlingar och kallelser som

publiceras.

Meetings Plus

Vaggeryds kommun anvander en APP "Meetings Plus” for att ge fortroendevald tillgang
till politiska handlingar, kallelser och protokoll. | Meetings Plus app kan du lasa
beslutsunderlag, gora anteckningar, dela anteckningar med dina kollegor och soka

information, direkt fran din mobila enhet. Kom igang med Meetings plus®.

Kallelse och tillhorande handlingar

Ordféranden ansvarar for kallelsen och for att de arenden som namnden ska

handlagga blir beredda. Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och

plats fér sammantradet. Kallelsen ska tillstdllas varje ledamot och ersattare senast 7
vaggeryd.se
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Fore sammantradet

Tjanstgoring

En ledamot eller ersattare som har férhinder att delta pa ett sammantriade ska
meddela franvaro till kemmunsekreteraren och partiet. Detta maste géras nér det
galler kommunfullmaktige da det &r kommunsekreteraren som ansvarar for att kalla in
ersattare i en viss invalsordning. | namnder och utskott ansvarar ledaméterna for att

kontakta ersittare.

| samtliga utskott/ndamnder och kommunfullmaktige blir ledaméter kallade till
sammantradet och erséattare far kallelse for kdnnedom och har mojlighet att delta pa
sammantraden pa samma satt som Svriga ledamater, men utan rostrétt. En ledamot
som kommer under ett pagdende sammantrade har rétt att tjianstgora, dven om en
ersattare intratt i ledamotens stalle. En ledamot som avbryter tjianstgbringen pa grund
av annat hinder &n jav far inte under samma dag atergad att tjanstgora vid
sammantriddet. Undantag gors for exempelvis toalettbesok eller akuta telefonsamtal.
En ersdttare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretridde oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna/blocken darigenom paverkas faren
ersdttare som instdller sig under pdgdende sammantrade trdda in istallet foren
ersattare som kommer langre ner i ordningen. Byte sker inte under behandling av ett

arende utan ndr ett drende avslutas och innan nasta tas upp.
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Pa sammantradet

Slutna och offentliga sammantraden

Kommunstyrelsens och ndmndernas sammantraden halls som princip bakom stangda
dorrar. Namnden kan besluta att deras sammantrade, eller en del av ett sammantrade
ska vara offentligt.

Deltagande pa distans

Fullmaktige far, om sdrskilda skal féreligger, sammantrada med ledamaoter narvarande
pa distans.

Planering och genomfdrande ska folja beslutad rutin for sammantraden pa distans. For
kommunstyrelsen och 6vriga namnder ska ledamot som onskar delta pa distans som
regel senast tre dagar i forvag anmala detta till forvaltningen. Ordforanden avgor om
narvaro far ske pa distans.
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Pa sammantradet

Yttranderatt

Ledamoter och ersattare har ratt att yttra sig i alla arenden i kommunstyrelsen och

namnderna. | kommunfullmaktige far ledamoter och tjanstgérande ersattare yttra sig. |
Yrkanden

Det finns tva typer av yrkanden, formella yrkanden och materiella yrkanden. Formella
yrkanden innebdr att drendets hantering eller beslutsgang paverkas. Exempel pa detta
aryrkanden om ajournering, bordldggning, aterremiss och remiss. Materiella yrkanden
handlar om innehallet i ett forslag till beslut. Det innebdr att man beslutar i arendet
enligt den normala beslutsgangen men att man &ndrar eller |agger till etc. Exempel pa

sakyrkanden ar bifall, avslag, andring och tillagg.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande

lamna det skriftligt.

11



. vaggeryd.se

Pa sammantradet X

Deltagande i beslut

Enligt kommunallagen kan en ledamot eller tjanstgdrande ersattare avsta fran att delta
i ett beslut. Den som onskar avsta fran att delta i beslutet ska anmala detta i samband
med omrdstningen eller vid acklamationsbeslut innan beslut fattats i arendet. Det ar
inte tillatet att i efterhand, ndr beslutet ar fattat, anmaéla att man inte deltagit i beslutet.
Att inte delta i ett beslut ses som en politisk markering men fritar inte ledamoten fran
ansvaret for beslutet. Nar ni valjer att inte delta i ett beslut, till skillnad fran vid anmalan

av jav, sa kallas inte nagon erséttare in for er.

Obs! Vid arenden om myndighetsutovning maste den som deltagit i handlaggningen

delta | beslutet.
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Pa sammantradet

Reservation

Den ledamot som inte vill ta ansvar for ett beslut som namnden fattat kan reservera sig,
Reservationer madste anmalas innan sammantradet avslutas. Reservationen kan
lamnas skriftligt. Sadana ska lamnas in till sekreteraren senast vid utsatt tid for
protokollets justering eftersom den ska skrivas in | protokollet. Det gér bra att lamna in

pa papper eller via e-post.
Reservation far bara gdras av den som har deltagit i beslutet.

Protokollsanteckning

| samband med att ett arende avgdrs kan en ledamot eller ersattare lamna en
protokollsanteckning. Det finns inte ndgra lagregler om sddana och det &r helt upp till
ordféranden att bestdimma om de far géras. Protokollsanteckningen ska [@mnas in
senast vid utsatt tid for justering. Precis som med skriftliga reservationer gar det bra i
pappersform eller via e-post.
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Javsregler

Jav handlar i grund och botten om att uppratthalla rattssdkerhet och opartiskhet i
beslutsfattandet. Jav far till féljd att ledamot eller erséttare inte far delta i
handlaggningen eller beslut om arendet personligen berdr hen sjalv, make/maka,
sambo, foraldrar, barn, kommunfullmaktige respektive némnderna. |
kommunfullmaktige r javsreglerna inte lika omfattande, detta da &renden |
kommunfullmaktige ar av sadan generell karaktar att det sallan ror sigom
jdvsforhallanden.

Javsregler i kommunfullmaktige:

» Slaktskapsjav: Personligen nagon som kan tankas ha synnerlig nytta eller skada
av arendets gang (forvaltare, god man eller firmatecknare f&r nagon).

* Ombuds- respektive bitradesjav: Ledamot eller ersattare som fort talan som
ombud eller mot ersattning bitratt ndgon i saken.

» Tillsynsjav: Om arendet ror tillsyn over kommunal verksamhet som man sjalv ar
knuten till.

» Sakagarjav: Angar en sjalv som part och grundar besvarsratt.

o Intressejav: Om drendets utgang kan vantas innebara synnerlig nytta eller skada
for sig sjalv.

» Delikatessjav: Generalklausul, fangar upp jav som inte tdcks in av resterande
regler (Vanskap/ovanskap som kan rubba fortroendet exempelvis).
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Jav, forts.

Viktigt! Det ar den javige sjalv som ansvarar for att tillkannage javet. Namnden kan
dock pa forslag av ordfdrande eller nagon ledamot avgora fragan genom

majoritetsbeslut. Endast om det kravs for beslutsférheten far den som javet galler delta
i beslutet.

N&r jav uppstar, meddela ordférande och sekreterare att ni anmaler jav sa att en
ersattare kan kallas in for er i samband med hanteringen av det aktuella arendet. |
namnderna ska den som ar javig Iamna sammantradessalen tills dess att drendet ar
avgjort. | kommunfullmaktige far du vara kvar i salen men inte delta i beredningen eller
i beslut.
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Efter ssmmantradet

Justering av protokoll

Namndernas protokoll justeras av ordforanden, av en ledamot som utses vid
sammantradets borjan och av sekreterare. Kommunfullmaktiges protokol| justeras av
ordféranden, tva ledamdter som utses vid sammantradets bérjan och av sekreterare.
Vaggeryds kommun anvands digital justering vilket innebar att ett e-postmeddelande
skickas ut nar protokollet finns fardigt fér signering och den tortroendevalda |aser
igenom protokollet och signerarar sedan med hjalp av bank-id. Undantaget ar
protokoll dar det forekommer sekretess. | dessa fall undertecknas protokollet pa
papper.

Ersattning for ditt uppdrag

Du som fértroendevald harenligt kommunallagen ratt till skalig ersattning nar du
fullgor ditt politiska uppdrag. Nar du som ledamot eller ersattare deltar vid ett
sammantride som du kallats till, har du ratt till arvode. Arvodet far du per timme som
sammantradet pagar och forsta timmen far du dubbel ersdtining eftersom du fGrvantas
forbereda dig infér motet. Om sammantradet sker under din normala arbetstid far du
ocksa ersattning for forlorad arbetsinkomst. Du kan ocksa fa ersattning for
resekostnader till och fran sammantradet.

arvodesreglemente under rubriken "Bidrag och ersattningsregler".
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Arendet . :
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Arendets vig till beslut

Arendet
avslutas/Nytt

drende
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Arendet

initieras

= Arendehanteringsprocessen startar nar en handling kommer in eller upprattas pa initiativ av namnden
eller férvaltningen. Ett arende kan uppkomma pa flera satt, det kan exempelvias vara via telefon,
personligt besok eller e-post.

' vaggeryd.se
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Handlaggning

Arendet handlaggs sedan av en ansvarig tjansteperson. | vissa drenden har ndmnden delegerat ratten
att fatta beslut till forvaltningschefen eller en annan tjansteperson. Vilka arenden det galler framgar i

respektive namnds delegationsordning. Om ett arende ska beslutas politiskt sammanstalls
handlaggningen i en tjansteskrivelse.

& yaggeryd.se
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Beredning

= Arenden som ska behandlas politiskt tas forst upp pa en beredning. Personerna som deltar vid
beredningen varierar mellan de olika forvaltningarna, men det kan exempelvis vara namndens
ordférande, vice ordférande, tjanstepersoner fran forvaltningen och namndsekreteraren.

- vaggeryd.se
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= Pa sammantradet behandlar och beslutar den politiska instansen i de arenden som finns med pa
foredragningslistan pa den utskickade kallelsen. Arenden kan ocksé vackas vid ett sammantrade
genom ledamaters initiativratt, ratten att vacka en fraga. Namndsekreteraren ansvarar for att skriva
protokollet som fors pa ordférandes ansvar. Justeringen sker digitalt med hjalp av bank-id senast 14

dagar efter sammantradesdagen.
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Arendet
avslutas/Nytt

drende

Nar protokollet ar justerat ansvarar namndsekreteraren for att arendet expedieras, det vill saga att
skicka beslut och beslutsunderlag till berérda parter. Om arendet ar klart for avslut meddelar
handlaggare till registrator att arendet kan avslutas och tillsammans med protokollet levereras till
kommunarkivet.
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Olika typer av arenden

= Motion — kommunfullmaktiges ledamaoter har mojlighet att vacka ett arende i fullmaktige genom att
skriva en motion. En motion ar ett forslag, om motionen innehaller flera forslag sa ska alla handla om
samma fraga.

= Vaggerydsforslag — folkbokforda i kommunen kan fran den 1 januari 2023 Iamna in Vaggerydsforslag
enligt vissa uppstallda krav. Forslaget ska berora kommunens verksamhetsomrade.

= Interpellation — ledamoter och ersattare i kommunfullmaktige kan stalla interpellationer och fragor i
kommunfullmaktige. En interpellation far stallas till en ordforande i en namnd eller bolagsstyrelse.
Interpellationen ska vara avgransad till ett bestamt innehall och vara forsedd med en motivering.
Interpellationen ska behandla enkla sakforhallanden som ska kunna besvaras utan sarskild utredning.
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Utbildningsstod hos SKR

Nya fortroendevalda, stod, utbildning | SKR

Styrelsens och namndernas ansvar | SKR

Det har ar kommunalt sjalvstyre | SKR

Fakta, kommuner och regioner | SKR
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