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Allmant

12 kap. Tryckfrihetsforordningen (TF) regleras allménna handlingars offentlighet. Beslut om en
handling ska ldmnas ut fattas av den myndighet som forvarar handlingen (6 kap. 2 § Offentlighets- och
sekretesslagen). En allmén handling ska tillhandahallas utan kostnad, men en avgift kan tas ut for
avskrifter eller kopior av handlingen. Begiran om avskrift eller kopia av allmén handling ska
behandlas skyndsamt (2 kap. 16 § TF).

Myndigheter har en skyldighet att hjélpa allmé@nheten att hitta handlingar, &ven om begéran inte kan
preciseras till en specifik handling. Daremot kan myndigheten begrénsa eftersdkningen till vad som é&r
rimligt utifran omfattningen och dispositionen av material som maste gas igenom.

Den tid som myndigheten ldgger pa att leta fram handlingar, sekretessprova dem eller aterstélla
original efter kopiering fér inte inkluderas i avgiftsberdkningen. For kommuner géller att avgifterna
maste vara faststdllda av kommunfullméktige/kommunstyrelsen och berdknas enligt den kommunala
sjdlvkostnadsprincipen (2 kap. 6 § Kommunallagen).

Tillampning av avgifter

Avgifter for kopiering, utskrifter och avskrifter i bade pappers- och elektroniskt format.
Kommunstyrelsen och nimnder ska tillimpa denna avgift. Avgiften gér till den myndighet som lamnar
ut handlingen. Fragor om tilldmpning avgors av respektive myndighet.
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Kopior och utskrifter av allmanna handlingar

Dessa riknas som papperskopior av allmédnna handlingar som begérs ut fran kommunen, samt material
som skrivs ut fran Vaggeryds kommuns webbplats (www.vaggeryd.se)

Tabell 1.Avgift for kopior och utskrifter av allménna handlingar
Format Avgift

Svartvit Farg
Ad 2kr Skr
A3 4kr 10kr

Utskrifter och kopiering av medtaget material som inte dr allmanna

handlingar
Vaggeryds kommun tillhandahaller normalt inte kopieringstjanster. Vid tillfallen kan dock detta
efterfragas av exempelvis privatpersoner och foreningar. Vid mer omfattande kopiering hinvisas till

lokala foretag.
Till utskrifter som inte dr allminna handlingar rdknas utskrifter fran datorer i kommunens offentliga
lokaler fran andra webbplatser 4n Vaggeryds kommuns webbplats www.Vaggeryd.se.

Till eget medtaget material riknas pappershandlingar som en person vill ha kopia pa och som inte &r
en allméan handling hos kommunen. For utskrifter och kopiering av eget medtaget material som inte ar
allménna handlingar géller avgifterna enligt tabell 2.

Tabell 2. Avgift for utskrifter och kopiering av medtaget material som inte ar allménna
handlingar
Format Avgift
Svartvit Farg
A4 2kr 5kr
A3 Akr 10kr
A0 98,7kr
Al 73,2kr
A2 49,3kr
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Utlamnande av elektroniska handlingar

Ingen avgift tas ut for allménna handlingar i elektronisk form. Digitala filer som skickas via e-post dr
kostnadsfria. Kommunen ar dock inte skyldig att ldmna ut handlingar eller omvandla dem till
elektronisk form. I vrigt géller tabell 3.

Tabell 3. Avgift for utldamnande av elektroniska handlingar

Format Avgift
Digital fil till e-post Ingen kostnad
Digital fil till USB-minne 70 kronor per styck

PDF-dokument som har skapats fran | 50 kronor per paborjad fijardedels arbetstimme.
andra datasystem

Geografisk information fran Vid utldamnande av geografisk information fran
primarkartan i digitalt format (dwg, |primarkartan i digitalt format for tillfalliga
shape, gdb, xml m.m.) anvandare kommer en avgift att debiteras.

Avgiften motsvarar kommunens
sjalvkostnadspris for arbetstid. For ar 2025 ar
timkostnaden 1 234 kr/h.

Skapande av elektroniska handlingar (skanning)
Kommunen ér inte skyldig att ldimna ut tryckta handlingar i elektronisk form. Avgifter tillimpas enligt
tabell 4 for skanning av handlingar.

Tabell 4. Kostnad for skanning av handlingar

Format/antal sidor Avgift
A4 och A3 sida 1-9 Ingen kostnad
Over 9 sidor 50 kronor per paborjad fjardedels arbetstimme

Omfattande eftersokning av handlingar

En myndighet &r inte skyldig att genomfora omfattande undersokningar for att hitta ospecifika handlingar. Om
en siddan eftersokning krivs tas en avgift pa 125 kr per paborjad fjardedels timme ut. Sokanden informeras om
kostnaden innan eftersokningen péabdrjas.

Avgiftshefrielse for kopior av allmidnna handlingar
Avgiftsfri for fortroendevalda inom sitt uppdrag, interna forfragningar mellan forvaltningar,
kommunalédgda bolag eller kommunalforbund.
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Gratis Svart/Vit Kopiering (1-9 Sidor)

Regeln om avgiftsfrihet for bestillning av upp till nio sidor kan frangéas vid behov. Detta giller om en
person vid upprepade tillfillen begér kopior av nio sidor eller farre fran samma handling, eller om
flera personer systematiskt bestéller nio sidor var frdn samma handling for att undvika avgift. [ sddana
fall ska samtliga bestillningar betraktas som en och samma begiran, och avgift kan da tas ut.

Betalning

Avgift betalas mot faktura. Ingen fakturering for belopp under 100 kr. Moms tillkommer inte for
kopior av allménna handlingar. Fér Gvriga kopior, avgift inklusive moms. Porto, postforskott eller
andra avgifter betalas av mottagaren. Extra avgifter kan tillkomma for omvandling av handlingar.



